ИНСТРУКЦИЯ
по отбору и росписи документов
для Cводного электронного краеведческого каталога
«Мурманская область» (СЭКК).

1. Основные принципы организации.
1.1. Сводный электронный краеведческий каталог (СЭКК) «Мурманская область» является наиболее полным источником библиографической информации по всем направлениям деятельности  Мурманской области (Кольского полуострова).
1.2. Сводный электронный краеведческий каталог «Мурманская область» включает библиографические записи документов на русском языке, языках народов Российской Федерации, иностранных языках. Для документов на иностранных языках и языках народов РФ приводится перевод заглавия на русский язык.

2.Требования отбору и росписи материала.
Для СЭКК отбираются документы, которые содержат фактографические, аналитические, статистические сведения об области, имеющие общественное или научное значение:
2.1. Документы о деятельности органов законодательной и исполнительной власти области в целом и представителей этих органов.
2.2. Документы о местном самоуправлении, о деятельности органов местного самоуправления в целом и представителей этих органов. Уставы муниципальных образований.
2.3. Документы о деятельности депутатов Совета Федерации и Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации от Мурманской области.
2.4. Документы о деятельности представительств федеральных органов власти в области.
2.5. Документы об общественно-политической жизни региона и отдельных территорий (результаты общероссийских и местных референдумов, выборов органов законодательной и исполнительной власти всех уровней, местного самоуправления), о важных политических и общественных событиях области, касающихся внутренней и международной жизни.
2.6. Документы о деятельности местных государственных, общественных и частных организаций, влияние духовенства на жизнь края.
2.87. Документы о деятельности региональных отделений политических партий, региональных общественно-политических и общественных организаций.
2.8. Документы, содержащие важные сведения географического характера, по истории и современному состоянию административно-территориального деления края, по истории и сегодняшнему дню городов и населенных пунктов области.
2.9. Документы об исторических памятниках, памятных местах.
2.10. Документы об экономическом развитии и внешнеэкономической деятельности области в целом, отдельных административно-территориальных образований, отраслей промышленности и предприятий области.
2.11. Документы о состоянии и перспективах развития экономики области, района, города.
2.12. Документы о местных промыслах.
2.13. Документы, содержащие важные сведения демографического характера (результаты переписей населения, национальный состав населения области, миграционные процессы).
2.14. Документы по этнологии народов и этнических групп, населяющих область (особое внимание уделяется саамам, поморам и коми-ижемцам).
2.15. Документы по истории края в целом, отдельных территорий, предприятий.
2.16. Документы о событиях культурной (наиболее полно - о библиотечной), духовной и научной жизни (исследования Кольского научного центра РАН, 
ПИНРО,  научные конференции).
2.17. Работы ученых Кольского научного центра РАН, ПИНРО, профессорско-преподавательского состава высших учебных заведений, медицинских работников области.
2.18. Документы по истории народного образования в целом, о современном развитии образования, системе высшего и среднего профессионального образования, школьного и дошкольного воспитания, об отдельных учебных заведениях, школах и детских садах.
2.19. Документы о деятельности органов ФСБ, МВД, исполнения наказаний, судебной системы.
2.20. Документы о Вооруженных силах, дислоцирующихся на территории области.
2.21. Документы о природных ресурсах, природопользовании и экологических проблемах края; об особо охраняемых природных территориях (заповедниках, заказниках, памятниках природы).
2.22. Документы о состоянии здравоохранения, учреждениях здравоохранения в области, влиянии условий Крайнего Севера и экологии на здоровье населения.
2.23. Документы о развитии физкультуры и спорта в области, об отдельных видах спорта, об отдельных спортсменах-мурманчанах - победителях областных, всероссийских и международных соревнований.
2.24. Документы о развитии туризма в области.
2.25. Сообщения о выдвижении кандидатов и присуждении Государственных, международных и иных премий.
2.26. Художественные произведения о крае, произведения местных авторов (проза, поэзия, публицистика, драматургия) и рецензии на них.
2.27. Рецензии на местные (краеведческие или не краеведческие) издания.
2.28. Произведения фольклора народов и этнических групп населения области (преимущественно поморского, саамского и коми).
2.29. Песни мурманских композиторов и/или на стихи мурманских поэтов.
2.30. Рецензии на спектакли мурманских театров. Материалы о театральных фестивалях.
2.31. Рецензии на телевизионные и радиопередачи, сообщения о награждениях фильмов местных телевизионных и радиокомпаний на различных конкурсах и фестивалях.
2.32. Очерки о жизни и деятельности выдающихся людей области.
2.33. Сообщения о героических поступках жителей края.
2.34. Некрологи и сообщения о смерти деятелей, внесших значительный вклад в развитие края.

3.Ограничено включение в СЭКК:
3.1. Материалов криминального характера. Исключение — криминал в органах власти, в правоохранительных органах, в экономической сфере, коррупция;
3.2. Материалов о гастролях,  не связанных с краем лиц и коллективов, на территории области. Включается лишь материал с «местным колоритом», оценкой приезжающими данной территории.

4. Не включаются в СЭКК:
4.1. Не краеведческие материалы.
4.2. Информация временного характера (например, о призывах в армию, о кампаниях по благоустройству территории весной и т. п.), в том числе статистические данные по видам деятельности за текущий месяц; 
4.3. Статей-размышлений на разные темы, не содержащие фактографической и другой информации, в том числе интервью.
4.4. Перепечатки из общероссийских периодических изданий.
4.5. Бытовая криминальная хроника, светская хроника.
4.6. Анонсы событий или мероприятий.
4.7. Рекламные материалы.


Нормативные ссылки 


ГОСТ Р 7.0.100-2018 СИБИД. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.
ГОСТ 7.80-2000 СИБИД. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления.
ГОСТ 7.82-2001 СИБИД. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Требования и правила составления.
ГОСТ Р 7.0.12–2011. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила 
ГОСТ 7.11–2004 (ИСО 832:1994). Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках.
ГОСТ 7.0.99-2018. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация. Общие требования.
ГОСТ 7.59–2003. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Индексирование документов. Общие требования к сис-тематизации и предметизации.
ГОСТ Р 7.0.66–2010. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Индексирование документов. Общие требования к координатному индексированию.
ГОСТ Р 7.0.83-2013. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения.







